平成●●年●●月●●日

各位
●●●●（会社名）●●●●
発信者：（部課名）（発信者名）
連絡先：（携帯電話番号）

（集まりの名称：忘年会・新年会・歓送迎会等）集合場所のご案内

冠省  標題の件、以下集合場所をお知らせいたします。当日は時間厳守にてお集まりの程、よろしくお願いいたします。なおご不明な点がございましたら、幹事までお問い合わせください。

草々

開催日程： 平成●●年●●月●●日（曜日）
集合時刻： ●●時●●分集合（屋形船のため集合時刻は厳守ください）

利用店舗： 屋形船濱田屋（事務所連絡先：03-3881-2314）※当日場所不詳の際に利用ください
集合場所： 北千住駅東口近く ※下図「バス発着場所」
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· 各線「北千住駅」東口より徒歩2分（マルイとは逆の出口です）

· 上図内の左側に記載の「バス発着場所」にお集まりください。

· 北千住駅東口を出て、ドトールコーヒーショップの角を右折、交番の手前近辺から送迎バスが発着します。到着後、お声かけいたします。
· 送迎バスは上記集合時刻、定刻通り出発いたしますので、お乗り遅れのないようにお願いいたします。急遽、現地にお越しになられる場合には、幹事および屋形船濱田屋に連絡の上、上図内の右側に記載の「現地集合場所」（東京都足立区柳原1-14-5）に直接お越しください。

